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COMUNE DI BORGIO VEREZZI

INCARICO DI GESTIONE DELL’UFFICIO STAMPA E RELAZIONI ESTERNE DEL FESTIVAL TEATRALE  E  DI ALTRE MANIFESTAZIONI ESTIVE ORGANIZZATE DAL COMUNE NEL PERIODO GIUGNO – AGOSTO 2011 – BANDO DI GARA
In esecuzione  della Deliberazione della Giunta Comunale  n. 61 del 28.4.2011 relativa all’oggetto  e della determinazione dell’Area Affari Generali n. 49 del 28.04.2011 in data odierna è indetta la gara mediante procedura negoziata, di cui all’oggetto.
ARTICOLO 1 
AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 
1.1. E’ Amministrazione aggiudicatrice il Comune di BORGIO VEREZZI (Provincia di Savona), Via Municipio  n. 17 – 17022 BORGIO VEREZZI (SV) - Telefono +39019618227 - Telefax +39019618246 -  C.F. &. Partita IVA 00227410099 - E-Mail cultura@comuneborgioverezzi.it;  sito web: http://www.comuneborgioverezzi.it
1.2. Il disciplinare, unitamente ai relativi allegati ed al presente Bando, è consultabile e richiedibile presso l’Ufficio Affari Generali in Borgio Verezzi, via Municipio n. 17 dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 alle ore 13.00.
ARTICOLO 2 
PROCEDURA DI GARA – INDIRIZZO DI RICEZIONE, MODALITA’ DI PRESENTAZIONE  E DATA DI APERTURA DELLE OFFERTE
2.1. Procedura di aggiudicazione: l’affidamento avverrà in economia, in cottimo fiduciario, mediante procedura negoziata, nella forma di gara ufficiosa, come consentito dall’art. 125 del D.lgs. 163/2006 e s.m.i.

L’affidamento in economia mediante gara ufficiosa è consentito dal combinato disposto degli artt. 7, comma 2, punto 28,  e 10, del vigente regolamento sull’acquisizione in economia di lavori, forniture e servizi (DCC n. 48 del 16.11.2007 e s.m.i.). L’appalto sarà aggiudicato a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa, secondo la disciplina contenuta nel D.Lgs 163/2006 smi, sulla base dei parametri di cui al successivo artt. 12 e 13.
2.2. Forma del contratto: il contratto sarà stipulato tra il soggetto indicato al precedente art. 1.1 e la ditta aggiudicataria,  mediante scrittura privata.
2.3. Termine per la ricezione delle offerte: ore 12,00  del giorno lunedì 9.05.2011
2.4. Indirizzo: Protocollo generale del Comune di Borgio Verezzi, Via Municipio n. 17 – 17022 BORGIO VEREZZI (SV). 

2.5. Modalità: le offerte dovranno essere redatte in lingua italiana e secondo quanto previsto al punto 12 del presente bando; le suddette disposizioni relative alla spedizione ed al confezionamento dei plichi devono essere integralmente rispettate a pena di esclusione dalla gara, essendo preposte a garantire la provenienza e la segretezza della documentazione in essi contenuta.

2.6. Seduta pubblica apertura offerte: martedì 10 maggio, ore 10,00 presso la sede comunale. Eventuali altre sedute secondo quanto indicato al punto 13 del presente bando.
ARTICOLO 3 
LUOGO, DESCRIZIONE, OGGETTO E VALORE  DELL’APPALTO
3.1. Luogo di esecuzione dell’appalto: Comune di BORGIO VEREZZI  - CINEMA TEATRO VITTORIO GASSMAN e altre eventuali sedi indicate dalla stazione appaltante nel territorio comunale.
3.2. Oggetto dell’appalto: l'appalto ha per oggetto  il servizio di GESTIONE DELL’UFFICIO STAMPA E RELAZIONI ESTERNE DEL FESTIVAL TEATRALE E DI ALTRE MANIFESTAZIONI  ORGANIZZATE DAL COMUNE NEL PERIODO GIUGNO – AGOSTO 2011.
3.3. Il valore complessivo dell’appalto è dell’importo di € 11.500,00 oltre ad IVA 20% presunto annuo, eventualmente rinnovabile, in riferimento al medesimo periodo di svolgimento, per l’anno 2012. 
Si dà atto del fatto che detto valore moltiplicato per n. 2 anni di possibile eventuale durata del contratto, in caso di esercizio da parte del Comune della facoltà di rinnovare l’affidamento, è comunque inferiore agli importi  stabiliti dalla vigente normativa  sugli appalti pubblici (c.d. soglia comunitaria).
ARTICOLO 4 
DURATA DEL CONTRATTO 

4.1. La durata del servizio è dal 15.05.2011  al 31.08.2011. 
4.2 Il Comune si riserva la facoltà di rinnovare per non più di n. 1 (uno) anno, in riferimento al medesimo periodo di svolgimento, la durata del contratto dandone previa comunicazione all’incaricato con raccomandata A.R..
ARTICOLO 5 
CORRISPETTIVO PER L’AGGIUDICATARIO
5.1. Il corrispettivo in favore dell’incaricato  sarà  determinato in relazione a quanto offerto in sede di gara.

5.2 I prezzi  indicati in offerta sono comprensivi di ogni spesa, IVA esclusa. Il prezzo contrattuale si intenderà fisso ed invariabile per tutta la durata del servizio e per il suo eventuale rinnovo .
ARTICOLO 6 
OBBLIGHI A CARICO DELL’AGGIUDICATARIO
6.1. L’affidamento in oggetto prevede a carico dell’aggiudicatario l’adempimento degli obblighi tutti previsti dal disciplinare.
ARTICOLO 7
MODALITA’ DI FINANZIAMENTO 
7.1 Fondi del bilancio di previsione.
ARTICOLO 8 
VARIANTI 
8.1. Non sono ammesse offerte in variante. 
ARTICOLO 9 

SUDDIVISIONE IN LOTTI
9.1. Non è prevista la suddivisione in lotti.
ARTICOLO 10 
CONDIZIONI GENERALI E PARTICOLARI
10.1. L'appalto, oltre che dalle norme previste dal presente Bando, è regolamentato dal disciplinare, dall’offerta presentata dall’aggiudicatario, dai Regolamenti comunali vigenti e dal Codice Civile. In particolare il servizio è altresì disciplinato, per importo e tipologia, dal vigente regolamento sull’acquisizione in economia di lavori, forniture e servizi (D.C.C. n. 48 del 16.11.2007 e s.m.i. ).
10.2 La presentazione dell'offerta equivale a dichiarazione di perfetta conoscenza della vigente normativa, dei citati Regolamenti e di incondizionata loro accettazione, nonché di completa accettazione del presente Bando e del relativo disciplinare.
10.3  In particolare l’aggiudicatario con la firma del contratto accetta espressamente, a norma degli artt. 1341 e 1342 del C.C., tutte le clausole contenute negli atti sopra citati.
ARTICOLO 11 
TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA OFFERTA 

11.1. I plichi contenenti le offerte e le documentazioni richieste, pena l’esclusione dalla gara, devono pervenire, a mezzo raccomandata del servizio postale delle Poste Italiane o mediante il servizio di "Posta celere" delle poste medesime, ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, oppure in autopresentazione, ai sensi del D.lgs. 261/99, entro il termine perentorio ed all’indirizzo di cui al punto 2.3 e 2.4 del presente bando. E’ altresì consentita la consegna a mano del plico all’Ufficio Protocollo del Comune, all’indirizzo di cui al punto 1.1. – durante l’orario ordinario di apertura al pubblico (da lunedì a venerdì dalle ore 10.00 alle ore 12.00), che ne rilascerà apposita ricevuta. 
Sui plichi  dovrà essere scritto “NON APRIRE – OFFERTA PER GARA UFFICIOSA INCARICO UFFICIO STAMPA E RELAZIONI ESTERNE FESTIVAL E ALTRE MANIFESTAZIONI ESTIVE” 

11.2. Il recapito tempestivo del plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. Non sarà preso in considerazione il plico pervenuto fuori termine indipendentemente dalla data del timbro postale.
11.3. I plichi devono contenere al loro interno tre buste, a loro volta sigillate recanti l’intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente:

-  “A. Documentazione Amministrativa”
-  “B. Offerta tecnica” 
-  “C. Offerta economica”
ARTICOLO 12 
CONTENUTI DELL’ OFFERTA 
12.1  BUSTA “A. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 
All’interno del plico “A. Documentazione Amministrativa” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 

1) DICHIARAZIONE,  alla quale  deve essere allegata a pena di esclusione copia fotostatica di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i,  sottoscritta dal titolare o dal legale rappresentante del concorrente, contenente gli estremi di identificazione dell’offerente - partita IVA o codice fiscale e le generalità complete del firmatario dell’offerta, resa ai sensi del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 con cui il concorrente dichiari: 

A) di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione di cui all’art. 38 del D.lgs. 163/2006 smi;
B) di avere effettuato uno studio approfondito del servizio in gara e di avere accertato l’esistenza e la reperibilità sul mercato delle risorse materiali e umane necessarie all’espletamento ottimale del servizio anche  in relazione ai tempi previsti per l’esecuzione dello stesso rinunciando fin d’ora a qualsiasi azione o eccezione in merito; 
C) dichiara di essere  in regola con i versamenti contributivi presso i competenti istituti previdenziali ed assicurativi ed indica gli estremi di iscrizione e i dati necessari alla verifica dell’autodichiarazione prodotta in sede di gara attraverso la richiesta del D.U.R.C. allo Sportello Unico Previdenziale (dati forniti ai fini della richiesta del D.U.R.C da parte della stazione appaltante);
D) dichiara di aver acquisito specifica  esperienza in  base a conferimento di incarichi  a titolo oneroso nella gestione di uffici stampa e relazioni esterne relativi ad eventi/manifestazioni culturali ovvero di spettacolo di rilievo e  ricaduta sugli organi di informazione a livello almeno regionale (almeno  tre eventi/manifestazioni nel corso dell’ultimo decennio) ed, in particolare di aver svolto  l’incarico di gestione dell’ ufficio stampa e/o  relazioni esterne per le seguenti manifestazioni di rilievo e  ricaduta sugli organi di informazione a livello almeno regionale:

1- Denominazione manifestazione / evento :……………………………………………………………………

Periodo di svolgimento completo di anno di riferimento ……………………………………………………….

Nominativo del referente  della manifestazione per eventuali verifiche:…………………………………...

Recapito telefonico del referente  della manifestazione per verifiche:……………………………………………………………...

Indirizzo e mail istituzionale  del referente della manifestazione per verifiche:………………………………..
2- Denominazione manifestazione / evento :……………………………………………………………………

Periodo di svolgimento completo di anno di riferimento ……………………………………………………….

Nominativo del referente  della manifestazione per eventuali verifiche:…………………………………...

Recapito telefonico del referente  della manifestazione per verifiche:……………………………………………………………...

Indirizzo e mail istituzionale  del referente della manifestazione per verifiche:………………………………..
3 - Denominazione manifestazione / evento:……………………………………………………………………

Periodo di svolgimento completo di anno di riferimento ……………………………………………………….

Nominativo del referente  della manifestazione per eventuali verifiche:…………………………………...

Recapito telefonico del referente  della manifestazione per verifiche:……………………………………………………………...

Indirizzo e mail istituzionale  del referente della manifestazione per verifiche:………………………………..
2) DISCIPLINARE dell’incarico sottoscritto per accettazione dall’offerente.
12.2 BUSTA “B. OFFERTA TECNICA”   - massimo 45 punti 
All’interno del plico “B. Offerta Tecnica” deve essere contenuta, a pena di esclusione,  la c.d.  “offerta tecnica”, che in tutti i suoi elaborati dovrà risultare sottoscritta dall’offerente.
L’offerta tecnica deve consistere in:

	1) indicazione e sintetica descrizione dei servizi analoghi a quello oggetto del presente affidamento in precedenza svolti – a titolo oneroso -  su incarico di Enti pubblici ovvero  di soggetti privati nel corso dell’ultimo decennio: da valutarsi in termini di grado di assimilabilità dei servizi svolti con il servizio oggetto di affidamento  (n. 20 punti massimo )


In particolare verranno valutati, fermi restando i requisiti richiesti a pena di esclusione per la presentazione di offerte,  lo svolgimento  di servizio ufficio stampa e/o  relazioni esterne e/o  attività di promozione, pubblicizzazione/marketing e/o ricerca sponsor e cura della comunicazione per:
· n. 5 o più eventi/manifestazioni/attività culturali con specifico interesse nel campo dello spettacolo dal vivo (teatrale o musicale) ovvero cinematografico organizzati da Enti pubblici o da soggetti privati: 20 punti 
· da n. 4 eventi/manifestazioni/attività culturali con specifico interesse nel campo  dello spettacolo dal vivo (teatrale o musicale)  ovvero cinematografico  organizzati da Enti pubblici  o da soggetti privati: 15 punti 

· n. 3 eventi/manifestazioni culturali  nel campo delle arti figurative organizzati ovvero gestiti da Enti pubblici:  10 punti 
· da n. 5 o più eventi/manifestazioni culturali nel campo delle arti figurative organizzati ovvero gestiti da Enti pubblici: 8 punti 

· da 4  a 3 eventi eventi/manifestazioni culturali nel campo delle arti figurative organizzati ovvero gestiti da Enti pubblici 5 punti 
Il criterio utilizzato per l’attribuzione dei punteggi è quello della maggior attinenza rispetto al servizio oggetto del presente affidamento. 
Per quanto concerne le attività culturali nell’ambito delle arti figurative, data la loro minor attinenza con l’oggetto del presente affidamento, si ritiene di poterle comunque valutare positivamente  solo se svolte a favore di Enti o soggetti pubblici, considerando che il presente affidamento è effettuato da un Ente Pubblico e che pertanto possano delinearsi problematiche comuni.
Per evento/manifestazione/attività si intende l’iniziativa per la quale l’offerente abbia operato a titolo oneroso (ossia dietro compenso certificabile) quale ufficio stampa/promozione e/o ricercatore sponsor, complessivamente considerata in tutta la sua durata di svolgimento. Poiché la rilevanza, l’eco sui mezzi d’informazione e la capacità di focalizzare interesse riscontrate nelle attività in precedenza svolte dall’offerente prescindono dalla loro durata, si avrà considerazione di ogni manifestazione/evento/attività culturale  nella sua interezza, senza valutare in termini di numero di mesi/giorni la durata del servizio svolto. Nel caso in cui l’offerente abbia svolto più servizi analoghi a quello oggetto del presente affidamento  si prenderà in considerazione solo quello ritenuto, a insindacabile giudizio della commissione, il più attinente all’oggetto della presente procedura.
2) Collaborazioni a titolo oneroso con testate giornalistiche/siti e portali internet in relazione alla redazione di articoli e “news” su eventi e manifestazioni culturali e turistiche, con particolare riferimento allo spettacolo dal vivo  (n. 5 punti massimo)

Attribuzione del punteggio da 0 a 5 punti in relazione alla quantità e qualità dell’esperienza in oggetto svolta 
in precedenza (a giudizio della commissione).
	2) Dichiarazione circa l’ iscrizione all’ordine dei giornalisti pubblicisti dell’offerente ovvero di uno dei propri dipendenti che verrà adibito allo svolgimento del servizio di cui alla presente procedura  (n. 5 punti massimo).


I  punti verranno attribuiti secondo il seguente criterio:

- iscrizione da meno di 1 anno – 1 punto

- iscrizione da 2 anni – 2 punti

- iscrizione da 3 anni – 3 punti

- iscrizione da 4 anni – 4 punti

- iscrizione da 5 o più  anni – 5 punti 
	  3)  elaborazione scritta di un  progetto promozione Festival: sulla scorta delle conoscenze acquisite in relazione al Festival Teatrale di Borgio Verezzi, illustrare sinteticamente – cioè per punti -  le possibili strategie di comunicazione da mettere in atto per promuovere l’evento a livello mediatico, di critica e di pubblico,  ai fini di migliorarne la sostenibilità  (es. individuazione di partner e/o sponsor, ecc.), la promozione sul territorio  (es. fidelizzazione pubblico) e a livello. L’elaborato deve avere le caratteristiche seguenti: sintesi, precisione e concretezza  ed essere lungo al massimo 2 cartelle. (n. 15 punti massimo)


Ogni offerente elabora e allega quale parte integrante dell’offerta tecnica il progetto di cui sopra.
All’elaborato verranno attribuiti da 0 a 15 punti in relazione ai seguenti criteri :

- capacità di “centrare” il profilo della manifestazione; (da 0 a 5 punti) 
- capacità di individuare strategie volte reperire nuove fonti di finanziamento della manifestazione (da 0 a 4 punti)

-  capacità di attrarre l’attenzione del pubblico sulla manifestazione evidenziandone gli aspetti turistici oltre che i profili culturali; (da 0 a 3 punti)
- capacità di promuovere l’afflusso del pubblico anche agli spettacoli più insoliti e “difficili” della programmazione (da 0 a 3 punti).

Totale 15 punti.

12.3 BUSTA “C. OFFERTA ECONOMICA” – massimo  55 punti 

All’interno del plico  “C. OFFERTA ECONOMICA” deve essere contenuta, a pena di esclusione, l’offerta economica della prestazione,  redatta sul modello fac-simile allegato al presente bando.
L’offerta economica, in regola con la vigente disciplina in materia di imposta di bollo, dovrà risultare sottoscritta dal titolare o dal legale rappresentante dell’impresa concorrente e contenere gli estremi di identificazione dell’offerente, la partita IVA o codice fiscale e le generalità complete del firmatario dell’offerta. 
L’offerta economica deve indicare il prezzo complessivo offerto, che non può essere superiore al  prezzo previsto quale base per l’effettuazione di offerte in ribasso, pari a € 11.500,00 oltre ad  IVA al 20%.
 Il  punteggio va da 0 a 55, da attribuirsi  mediante la seguente formula: prezzo inferiore offerto  X  55  /  prezzo offerto.
ARTICOLO 13 
CRITERI E PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 
13.1. L’affidamento avverrà con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 comma 1 del d.lgs. 163/2006, sulla base dei seguenti elementi di valutazione, per un massimo di 100 punti: 

OFFERTA TECNICA: 


                                                      MASSIMO PUNTI 45
In base ai parametri ed ai punteggi di cui al precedente art. 12.2
OFFERTA ECONOMICA: 




                             MASSIMO PUNTI 55
In base ai parametri ed ai punteggi di cui al precedente art. 12.3 
13.2. La valutazione delle offerte è affidata ad una commissione di gara nominata dalla stazione appaltante ai sensi dell’art. 84 del d.lgs. 163/2006
13.3. La commissione di gara sarà formata secondo le prescrizioni dell’art. 84 del d.lgs.163/2006 smi, da tre commissari fra cui un Presidente. 

13.4 La commissione di gara non procederà al sorteggio previsto dall’art. 48 del d.lgs. 163/2006 in quanto l'appalto rientra tra i servizi elencati all'Allegato II B del D.Lgs. 163/2006. 

13.5 La commissione di gara, in quanto l'appalto rientra tra i servizi elencati all'Allegato II B del D.Lgs. 163/2006, non verificherà  l'anomalia delle offerte rientranti nelle condizioni previste dall'articolo 86, comma 2, del D.Lgs. 163/2006 La stazione appaltante si riserva comunque la facoltà di procedere alla verifica dell'offerta prodotta in caso di ravvisata anomalia di quest'ultima.
ARTICOLO 14 
TEMPI E MODALITA’ DI GARA 
14.1. Sono ammessi all’apertura delle offerte i legali rappresentanti dei concorrenti, gli offerenti  nonché tutti i cittadini iscritti nelle liste elettorali del Comune. Le operazioni di esperimento della gara avranno luogo presso la sede comunale di Borgio Verezzi all’indirizzo di cui al punto 1.1 e seguiranno il calendario di date con le modalità qui di seguito riportate. 
14.2. PRIMA FASE: FASE PUBBLICA 
In seduta pubblica, il giorno 10 MAGGIO ore 10,00  la Commissione di Gara aprirà i Plichi sigillati delle offerte pervenute e verificherà la regolarità e la completezza della documentazione contenuta nei plichi  “A.DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”.
Saranno ammessi al prosieguo delle operazioni di gara i concorrenti la cui documentazione è risultata completa e regolare. 
Quindi si procederà, per i soli concorrenti ammessi, all’apertura dei plichi “B. OFFERTA TECNICA” per verificare, per ragioni di trasparenza delle operazioni di gara, la presenza formale del contenuto minimo previsto dal bando di gara, senza estendere la valutazione agli elementi di merito che invece avverrà in seduta riservata.
14.3. SECONDA FASE: FASE NON PUBBLICA DI VALUTAZIONE TECNICA DELLE OFFERTE 
Successivamente, in seduta non pubblica, la Commissione di Gara  procederà a valutare le offerte tecniche presentate dalle ditte concorrenti e contenute nei plichi B) attribuendo i relativi punteggi sulla scorta di quanto indicato all’art. 12.2 del presente bando di gara. Della riunione sarà steso specifico verbale che riporterà i punteggi attribuiti. 

14.4. TERZA FASE: FASE FINALE PUBBLICA – AGGIUDICAZIONE PROVVISORIA 
Successivamente, la Commissione di Gara in seduta pubblica darà lettura dei punteggi attribuiti all’offerta tecnica e procederà alla apertura dei plichi “C. OFFERTA ECONOMICA” presentate dai concorrenti. La Commissione, verificata la correttezza formale della necessaria documentazione a corredo, procederà quindi all’attribuzione dei punteggi secondo quanto indicato dall’art. 12.3 del presente bando e determinerà l’offerta economicamente più vantaggiosa. La Commissione di gara compilerà, conseguentemente, la graduatoria dei concorrenti in base ai punteggi conferiti e la trasmetterà alla Stazione appaltante.
Qualora la Commissione di Gara ritenga di non poter procedere ad effettuare di seguito le operazioni previste alle varie fasi di gara, sospenderà la gara stessa e convocherà in seduta pubblica i concorrenti ammessi dando comunicazione a mezzo fax .

La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata all’aggiudicazione definitiva da parte del Responsabile del Servizio competente, nonché al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente in materia di misure antimafia e di qualificazione delle Imprese per l’esecuzione di contratti pubblici.

ARTICOLO 15
OFFERTA UNICA
15.1.Il Comune  procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida se ritenuta idonea e conveniente a insindacabile giudizio dell’Amministrazione. 

ARTICOLO 16
ALTRE INFORMAZIONI 
16.1. Il soggetto individuato al termine della procedura di selezione dovrà impegnarsi a stipulare con l’Amministrazione Comunale specifico contratto secondo i contenuti della offerta aggiudicata.
16.2 In caso di discordanza, in sede di offerta economica, tra gli importi indicati in cifre e quelli in lettere, varrà l’importo indicato in lettere. 
16.3 L’Amministrazione comunale si riserva di differire, spostare o revocare il presente procedimento senza che i concorrenti possano pretendere alcunché a titolo di indennizzo, risarcimento, rimborso spese o qualunque altro titolo. 
16.4 Ai sensi dell’art. 13 del d.lgs. 163/2006, il diritto di accesso è differito, in relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerte, fino alla scadenza del termine per la presentazione delle medesime e, in relazione alle offerte, fino alla approvazione dell’ aggiudicazione. 

16.5 Tutta la documentazione inviata dalle imprese partecipanti alla gara resta acquisita agli atti della stazione appaltante e non verrà restituita neanche parzialmente alle Imprese non aggiudicatarie.
16.6 Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs 196/2003, si forniscono le seguenti informazioni:
· I dati forniti verranno trattati per la gestione del procedimento di gara. 

· Il trattamento sarà effettuato con modalità manuali ed informatizzate. 

· Il conferimento dei dati è facoltativo e l’eventuale rifiuto a fornire tali dati comporta l’impossibilità di dare corso all’offerta. 

· I dati potranno essere comunicati alle Autorità Pubbliche preposte al controllo ed alla vigilanza nel settore degli appalti. 

· Il titolare del trattamento è il Comune di BORGIO VEREZZI.
· Il Responsabile del trattamento è il Responsabile del Servizio – D.ssa Anna Maria Chiudaroli  – Responsabile Area affari Generali 
· In ogni momento ogni partecipante alla gara potrà esercitare i Suoi diritti nei confronti del titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 7 del D.Lgs. 196/2003. 

16.7 Organo competente per eventuali procedure di ricorso: T.A.R. per la Liguria - VIA DEI MILLE, 9 - 16147 Genova (GE). Termine per le procedure di ricorso: si fa rinvio alla legge 1034/1971 smi.
16.8 Gli offerenti resteranno vincolati alle proprie offerte per giorni 180 dalla scadenza fissata per la ricezione delle offerte.

16.9 Le informazioni potranno essere richieste ai recapiti di cui al punto 1.1 – Responsabile del Procedimento D.ssa Anna Maria Chiudaroli .
                                                                                  Il Responsabile dell’Area Affari Generali 
                                                                        F.to  d.ssa Anna Maria Chiudaroli  
OGGETTO: AFFIDAMENTO INCARICO DI GESTIONE DELL’UFFICIO STAMPA E RELAZIONI ESTERNE DEL FESTIVAL TEATRALE  E  DI ALTRE MANIFESTAZIONI ESTIVE ORGANIZZATE DAL COMUNE NEL PERIODO GIUGNO – AGOSTO 2011 
Allegato 1- DICHIARAZIONE UNICA- DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Al Comune di BORGIO VEREZZI

Via Municipio n. 17

17022 BORGIO VEREZZI  (SV)
Avvertenze: _____________________________________________________________________

1. Il presente documento forma parte integrante e sostanziale del bando di gara ufficiosa   a cui è allegato.

2. Si ricorda che, nel caso di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, verranno applicate, ai sensi dell’articolo 76 del Decreto le Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, le sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia, oltre alle conseguenze amministrative previste per le procedure relative agli appalti pubblici.
3. Il presente documento di dichiarazione unica deve essere sottoscritto dal legale rappresentante 
4. La dichiarazione unica, dovrà essere compilata in conformità al presente modello annullando completamente le dichiarazioni che non interessano
Il sottoscritto ……………………………………………………………………………………….

nato il………………………..a………………………………………………………….…….… residente a …………………………………………………………………………………………

con codice fiscale n……………………………………………………………………………….

con partita IVA n…………………………………………………………………….……………
in proprio 

  oppure

in qualità di legale rappresentante dell’impresa …………………………………………………… con sede in…………………………Via/P.zza…………………………………………N.……....
con codice fiscale n……………………………………………………………………………….

con partita IVA n…………………………………………………………………….……………

al fine di formulare un’ offerta per l’affidamento del servizio di cui sopra  ai sensi degli articoli 46 e 47 D.P.R. 445/2000 consapevole del fatto che, in  caso di mendace dichiarazione, verranno applicate nei suoi riguardi, ai sensi dell’articolo 76 della decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, e successive modificazioni ed integrazioni, le sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia di falsità negli atti, oltre alle conseguenze amministrative previste per le procedure relative agli appalti pubblici

DICHIARA:

A) di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione di cui all’art. 38 del D.lgs. 163/2006 smi;

B) di avere effettuato uno studio approfondito del servizio in gara e di avere accertato l’esistenza e la reperibilità sul mercato delle risorse materiali e umane necessarie all’espletamento ottimale del servizio anche  in relazione ai tempi previsti per l’esecuzione dello stesso e di aver tenuto conto, nella formulazione dell’offerta, di eventuali maggiorazioni per lievitazione dei prezzi che dovessero intervenire durante l’esecuzione del servizio, rinunciando fin d’ora a qualsiasi azione o eccezione in merito; 
C) di essere  in regola con i versamenti contributivi presso i competenti istituti previdenziali ed assicurativi ed indica gli estremi di iscrizione e i dati necessari alla verifica dell’autodichiarazione prodotta in sede di gara attraverso la richiesta del D.U.R.C. allo Sportello Unico Previdenziale :

Sede legale Impresa:……………………………………………………………………………….……….

Sede operativa: ……………………………………………………Tel/fax………………………….……..

Codice fiscale ditta:……………………………………………………….

Codice Azienda INAIL: n°………………………………………………………………………………….

Posizioni assicurative territoriali INAIL (PAT): ……………………….. …………………………………

Matricola INPS della Ditta: …………………………………..…………………………………………….

Numero dipendenti totali azienda:………………………………………………………..

Tipo di contratto di lavoro applicato:……………………………………….

D) di aver acquisito specifica  esperienza in  base a conferimento di incarichi  a titolo oneroso nella gestione di uffici stampa e relazioni esterne relativi ad eventi / manifestazioni culturali ovvero di spettacolo di rilievo e  ricaduta sugli organi di informazione a livello almeno regionale (almeno  tre eventi/ manifestazioni nel corso dell’ultimo decennio) ed, in particolare di aver avuto l’incarico di gestione dell’ ufficio stampa e/o  relazioni esterne per le seguenti manifestazioni di rilievo e  ricaduta sugli organi di informazione a livello  almeno regionale:

1- Denominazione manifestazione / evento :……………………………………………………………………

Periodo di svolgimento completo di anno di riferimento ……………………………………………………….

Nominativo del referente  della manifestazione per eventuali verifiche:…………………………………...

Recapito telefonico del referente  della manifestazione per verifiche:……………………………………………………………...

Indirizzo e mail istituzionale  del referente della manifestazione per verifiche:………………………………..
2- Denominazione manifestazione / evento :……………………………………………………………………

Periodo di svolgimento completo di anno di riferimento ……………………………………………………….

Nominativo del referente  della manifestazione per eventuali verifiche:…………………………………...

Recapito telefonico del referente  della manifestazione per verifiche:……………………………………………………………...

Indirizzo e mail istituzionale  del referente della manifestazione per verifiche:………………………………..
3 - Denominazione manifestazione / evento:……………………………………………………………………

Periodo di svolgimento completo di anno di riferimento ……………………………………………………….

Nominativo del referente  della manifestazione per eventuali verifiche:…………………………………...

Recapito telefonico del referente  della manifestazione per verifiche:……………………………………………………………...

Indirizzo e mail istituzionale  del referente della manifestazione per verifiche:………………………………..
Luogo e Data
……………………………

      DICHIARANTE                                                         FIRMA

Sig. ................................................... 
................................................………......

in qualità di …………………………...

Avvertenza:
Ai sensi del combinato disposto di cui agli articoli 21 e 38, comma 3, del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, numero 445, alla presente dichiarazione deve essere allegata copia fotostatica non autenticata del documento di identità di tutti i soggetti dichiaranti (carta di identità, patente di guida, passaporto, patente nautica, libretto di pensione, patentino di abilitazione alla conduzione di impianti termici, porto d’armi, tessere di riconoscimento, purché munite di fotografia e di timbro o di altra segnatura equivalente, rilasciate da un’amministrazione dello Stato).

OGGETTO: AFFIDAMENTO INCARICO DI GESTIONE DELL’UFFICIO STAMPA E RELAZIONI ESTERNE DEL FESTIVAL TEATRALE  E  DI ALTRE MANIFESTAZIONI ESTIVE ORGANIZZATE DAL COMUNE NEL PERIODO GIUGNO – AGOSTO 2011 

Allegato 2 –OFFERTA TECNICA – SERVIZI IN PRECEDENZA SVOLTI 

Al Comune di BORGIO VEREZZI

Via Municipio n. 17

17022 BORGIO VEREZZI  (SV)
Avvertenze: _____________________________________________________________________

1. Il presente documento forma parte integrante e sostanziale del bando di gara ufficiosa  a cui è allegato.

2. Si ricorda che, nel caso di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, verranno applicate, ai sensi dell’articolo 76 del Decreto le Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, le sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia, oltre alle conseguenze amministrative previste per le procedure relative agli appalti pubblici.
3. Il presente documento deve essere sottoscritto dal legale rappresentante 
Il sottoscritto ……………………………………………………………………………………….

nato il………………………..a………………………………………………………….…….… residente a …………………………………………………………………………………………

con codice fiscale n……………………………………………………………………………….

con partita IVA n…………………………………………………………………….……………
in proprio 

  oppure

in qualità di legale rappresentante dell’impresa …………………………………………………… con sede in…………………………Via/P.zza…………………………………………N.……....
con codice fiscale n……………………………………………………………………………….

con partita IVA n…………………………………………………………………….……………

al fine di formulare un’ offerta per l’affidamento del servizio di cui sopra  ai sensi degli articoli 46 e 47 D.P.R. 445/2000 consapevole del fatto che, in  caso di mendace dichiarazione, verranno applicate nei suoi riguardi, ai sensi dell’articolo 76 della decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, e successive modificazioni ed integrazioni, le sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia di falsità negli atti, oltre alle conseguenze amministrative previste per le procedure relative agli appalti pubblici

DICHIARA

· di aver svolto  nel corso dell’ultimo decennio i seguenti servizi analoghi a quelli oggetto del presente affidamento 
1-Servizio (sintetica descrizione) ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

presso il seguente committente :

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… referente da contattare per controlli e verifiche ufficio …………………………. …………………………………………  recapito tel. ……………………….

E mail istituzionale per verifiche …………………………………………………………………………

2-Servizio (sintetica descrizione) ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

presso il seguente committente :

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… referente da contattare per controlli e verifiche ufficio …………………………. …………………………………………  recapito tel. ……………………….

E mail istituzionale per verifiche …………………………………………………………………………

3-Servizio (sintetica descrizione) ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

presso il seguente committente :

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… referente da contattare per controlli e verifiche ufficio …………………………. …………………………………………  recapito tel. ……………………….

E mail istituzionale per verifiche …………………………………………………………………………

4-Servizio (sintetica descrizione) ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

presso il seguente committente :

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… referente da contattare per controlli e verifiche ufficio …………………………. …………………………………………  recapito tel. ……………………….

E mail istituzionale per verifiche …………………………………………………………………………

5-Servizio (sintetica descrizione) ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

presso il seguente committente :

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… referente da contattare per controlli e verifiche ufficio …………………………. …………………………………………  recapito tel. ……………………….

E mail istituzionale per verifiche …………………………………………………………………………

Appone la sottoscrizione, consapevole delle responsabilità penali, amministrative e civili verso dichiarazioni false e incomplete.

Luogo e Data
……………………………          

DICHIARANTE                                                         FIRMA

Sig. ................................................... 
................................................………......

in qualità di …………………………...

Avvertenza:
Ai sensi del combinato disposto di cui agli articoli 21 e 38, comma 3, del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, numero 445, alla presente dichiarazione deve essere allegata copia fotostatica non autenticata del documento di identità di tutti i soggetti dichiaranti (carta di identità, patente di guida, passaporto, patente nautica, libretto di pensione, patentino di abilitazione alla conduzione di impianti termici, porto d’armi, tessere di riconoscimento, purché munite di fotografia e di timbro o di altra segnatura equivalente, rilasciate da un’amministrazione dello Stato).

OGGETTO: AFFIDAMENTO INCARICO DI GESTIONE DELL’UFFICIO STAMPA E RELAZIONI ESTERNE DEL FESTIVAL TEATRALE  E  DI ALTRE MANIFESTAZIONI ESTIVE ORGANIZZATE DAL COMUNE NEL PERIODO GIUGNO – AGOSTO 2011 

Allegato 3- OFFERTA TECNICA – dichiarazione in merito all’iscrizione in proprio o a mezzo di un proprio dipendente  all’ordine dei giornalisti  pubblicisti 
Al Comune di BORGIO VEREZZI

Via Municipio n. 17

17022 BORGIO VEREZZI  (SV)
Avvertenze: _____________________________________________________________________

1. Il presente documento forma parte integrante e sostanziale dell’avviso di gara  a cui è allegato.

2. Il presente documento deve essere sottoscritto dal legale rappresentante 
Il sottoscritto ……………………………………………………………………………………….

nato il………………………..a………………………………………………………….…….… residente a …………………………………………………………………………………………

con codice fiscale n……………………………………………………………………………….

con partita IVA n…………………………………………………………………….……………
in proprio 
  oppure

in qualità di legale rappresentante dell’impresa …………………………………………………… con sede in…………………………Via/P.zza…………………………………………N.……....
con codice fiscale n……………………………………………………………………………….

con partita IVA n…………………………………………………………………….……………

al fine di formulare un’ offerta per l’affidamento del servizio di cui sopra  ai sensi degli articoli 46 e 47 D.P.R. 445/2000 consapevole del fatto che, in  caso di mendace dichiarazione, verranno applicate nei suoi riguardi, ai sensi dell’articolo 76 della decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, e successive modificazioni ed integrazioni, le sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia di falsità negli atti, oltre alle conseguenze amministrative previste per le procedure relative agli appalti pubblici

DICHIARA 

( DI ESSERE ISCRITTO ALL’ORDINE DEI GIORNALISTI PUBBLICISTI  a far data dal…………….. 

Oppure

(  DI AVERE TRA I  PROPRI DIPENDENTI E/O NELLA PROPRIA COMPAGINE SOCIALE IL SEGUENTE DIPENDENTE  ISCRITTO ALL’ORDINE DEI GIORNALISTI PUBBLICISTI a far data dal ………………..:  

NOME …………………….COGNOME …………………………….. LUOGO E DATA DI NASCITA………………………………………………… RESIDENTE A ………………………………………………………………………………………………………………….. E che ha intenzione, in caso di aggiudicazione,  di adibirlo allo svolgimento del servizio  di GESTIONE DELL’UFFICIO STAMPA E RELAZIONI ESTERNE DEL FESTIVAL TEATRALE  E  DI ALTRE MANIFESTAZIONI ORGANIZZATE DAL COMUNE  NEL PERIODO  GIUGNO- AGOSTO 2011  

(compilare e barrare la casella che interessa) 

Luogo e Data
……………………………      

      DICHIARANTE                                                         FIRMA

Sig. ................................................... 
................................................………......

OGGETTO: AFFIDAMENTO INCARICO DI GESTIONE DELL’UFFICIO STAMPA E RELAZIONI ESTERNE DEL FESTIVAL TEATRALE  E  DI ALTRE MANIFESTAZIONI ESTIVE ORGANIZZATE DAL COMUNE NEL PERIODO GIUGNO – AGOSTO 2011 
Allegato 4- OFFERTA ECONOMICA 
[image: image2.wmf] 


Al Comune di BORGIO VEREZZI

Via Municipio n. 17

17022 BORGIO VEREZZI  (SV)

Avvertenze: _____________________________________________________________________

5. La presente offerta deve essere sottoscritta dal legale rappresentante 
6. Sull’offerta economica dovrà essere apposta una marca da bollo da 14,62 euro.
In relazione al bando in oggetto:

Il sottoscritto ……………………………………………………………………………………….

nato il………………………..a………………………………………………………….…….… residente a …………………………………………………………………………………………

con codice fiscale n……………………………………………………………………………….

con partita IVA n…………………………………………………………………….……………
in proprio 
  oppure

in qualità di legale rappresentante dell’impresa …………………………………………………… con sede in…………………………Via/P.zza…………………………………………N.……....
con codice fiscale n……………………………………………………………………………….

con partita IVA n…………………………………………………………………….……………

Offre
Per lo svolgimento del servizio in oggetto il prezzo complessivo di 
€.……………………………… (diconsi euro ……………………………………) 
al netto dell’IVA al 20%

(indicare se non si è soggetti all’IVA:……………………………………………………)

Luogo e Data
……………………………    

      DICHIARANTE                                                         FIRMA

Sig. ................................................... 
................................................………......

in qualità di …………………………...
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